	   UBND HUYỆN PHONG ĐIỀN
PHÒNG GIÁO DỤC&ĐÀO TẠO

Số:  230/PGD&ĐT-TCCB
V/v làm hồ sơ bổ nhiệm, bổ nhiệm lại, luân chuyển CBQL
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập -Tự do - Hạnh Phúc


Phong Điền, ngày 22 tháng 8 năm 2019  


Kính gửi: Hiệu trưởng các trường: TH Phong Thu, TH Phò Trạch, TH Vĩnh Hòa, TH Vân Trình, TH Phước Mỹ, TH Ưu Điềm, TH Phong Chương 1, TH Phong Chương 2, THCS Lê Văn Miến.
Căn cứ Quyết định số 27/2003/QĐ-TTg ngày 19 tháng 02 năm 2003 của Thủ tướng Chính phủ về việc ban hành Quy chế bổ nhiệm, bổ nhiệm lại, luân chuyển, từ chức, miễn nhiệm cán bộ, công chức lãnh đạo; Căn cứ Quyết định số 02-QĐ/HU ngày 24/10/2018 của Huyện ủy Quy định chuẩn hóa danh mục hồ sơ bổ nhiệm và giới thiệu cán bộ ứng cử các chức danh thuộc diện Ban Thường vụ Huyện ủy quản lý;

Thực hiện Thông báo số 524-TB/HU và số 525-TB/HU ngày 19/8/2019 của Huyện ủy Phong Điền về chủ trương nhân sự,

Phòng GD&ĐT đề nghị Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng các trường: TH Phong Thu, TH Phò Trạch, TH Vĩnh Hòa, TH Vân Trình, TH Phước Mỹ, TH Ưu Điềm, TH Phong Chương 1, TH Phong Chương 2, THCS Lê Văn Miến thực hiện các nội dung như sau:

- Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng được bổ nhiệm, điều động bổ nhiệm theo Thông báo số 524-TB/HU và số 525-TB/HU ngày 19/8/2019 của Huyện ủy Phong Điền về chủ trương nhân sự. Làm hồ bổ nhiệm theo quy định (Có hướng dẫn hồ sơ kèm theo).

- Thời gian hoàn thành và gửi hồ sơ theo quy định về Phòng GD&ĐT (TCCB) hạn cuối ngày 27/8/2019. Để Phòng GD&ĐT tổng hợp báo cáo UBND huyện và tham mưu việc điều động, bổ nhiệm theo quy định.
Ghi chú: Riêng Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng có tên trong Thông báo số 524-TB/HU và số 525-TB/HU ngày 19/8/2019 của Huyện ủy Phong Điền về chủ trương nhân sự, nhưng đã làm hồ sơ bổ nhiệm lại tháng 9/2019 thì không làm hồ sơ..

Để đảm bảo quy trình, hồ sơ đối với việc bổ nhiệm, bổ nhiệm lại, điều động, luân chuyển Cán bộ quản lý các trường học. Đề nghị các trường thực hiện đảm bảo nội dung Công văn này./.
Nơi nhận:                                                                                 TRƯỞNG PHÒNG 
- Như trên;

- Lưu VT, TCCB.
                                                                                                           (Đã ký)

     Nguyễn Phi Hùng
HỒ SƠ BỔ NHIỆM, BỔ NHIỆM LẠI, LUÂN CHUYỂN GỒM:

(Lập thành 03 bản như nhau sắp xếp theo thứ tự và bỏ vào túi đựng hồ sơ)

1.  Sơ yếu lý lịch 2c/TCTW (Đảm bảo đúng mẫu).

2. Sơ yếu lý lịch 2a/TCTW (Đảm bảo đúng mẫu).
3. Đánh giá quá trình công tác của đơn vị (Bổ nhiệm mới kết quả 3 năm gần nhất; Bổ nhiệm lại, luân chuyển kết quả 5 năm trong thời gian giữ chức vụ).
4. Nhận xét của đại diện cấp ủy nơi cư trú (Có xác nhận theo quy định)
5. Bản nhận xét, đánh giá của chi bộ, cấp ủy đảng nơi cán bộ công tác (kết quả đánh giá trong 3 năm gần nhất, có xác nhận theo quy định).
6. Bản kê khai tài sản (theo quy định Thông tư 08/2013/TT-TTCP, có chữ ký người khai và người nhận của đơn vị từng trang theo quy định).

7. Bằng cấp, chứng chỉ pho to: Bằng chuyên môn, Tốt nghiệp THPT, Tin , Anh, QLGD, TCLLCT ...(Công chứng).
8. Giấy khám sức khỏe (Theo quy định).
9. Quyết định bổ nhiệm (Đối với bổ nhiệm lại, hoặc luân chuyển).

10. Giấy khen (Nếu có).

11. Giấy khai sinh (Pho to).
(Có các mẫu kèm theo)

Các xác nhận liên quan: Hiệu trưởng, Trưởng phòng GD&ĐT xác nhận; PHT, giáo viên Hiệu trưởng xác nhận.

Đề nghị kiểm tra lại số lượng, thành phần, nội dung các hồ sơ và ký xác nhận trước khi gửi Phòng GD&ĐT.

	ĐẢNG BỘ XÃ 
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

	CHI BỘ  
	

	
	…………,, ngày     tháng     năm 2019   


PHIẾU LẤY Ý KIẾN NHẬN XÉT

 Của chi ủy nơi cư trú đối với cán bộ, công chức, viên chức về trách nhiệm công dân của cán bộ, công chức, viên chức và gia đình cán bộ, công chức, viên chức

-----


Chi ủy chi bộ:…………………………………………………………………


Đảng bộ xã …………………………………………………………………...


Nhận xét ưu, khuyết điểm của đồng chí …………………………….., là công chức ……………………………………… về trách nhiệm công dân của cán bộ, công chức và gia đình cán bộ, công chức nơi cư trú như sau:


1. Việc chấp hành chủ trương, chính sách của Đảng và pháp luật của Nhà nước tại nơi cư trú:

………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

2. Về phẩm chất đạo đức, lối sống:

………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………….


3. Mối quan hệ với nhân dân nơi cư trú:

………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………


4. Nhận xét khác:

………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………

                                                                        ………….., ngày … tháng …… năm 20….

XÁC NHẬN CỦA ĐẢNG ỦY                                              T/M CẤP ỦY

         (ký tên, đóng dấu)                                                                  (ký tên)

	ĐẢNG BỘ         

CHI BỘ 
	      ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM
    , ngày      tháng        năm 2019


PHIẾU LẤY Ý KIẾN

Của cấp ủy cơ quan, đơn vị nơi cán bộ, công chức công tác


Cấp ủy, chi bộ                                              thống nhất nhận xét ưu, khuyết điểm của đồng chí: ………………….. …………. như sau:

1. Ưu điểm:

a) Về phẩm chất chính trị:

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

b) Về đạo đức lối sống:

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

c) Về thực hiện chức trách nhiệm vụ được giao:

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

       2. Khuyết điểm:

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………


* Mức độ hoàn thành nhiệm vụ của đảng viên (Trong 3 năm liền kề)

Năm              :

Năm              :

Năm              :

                                                                                            , ngày….. tháng….. năm 2019


XÁC NHẬN ĐẢNG ỦY


                       T/M CẤP ỦY







                             BÍ THƯ

	 PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN

TRƯỜNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BẢN TỰ NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ QUÁ TRÌNH CÔNG TÁC 

(Trong thời gian giữ chức vụ được bổ nhiệm)

Họ và tên: 

Sinh ngày: 

Ngày vào Đảng:

Ngày, tháng, năm bổ nhiệm: 
Chức vụ, đơn vị công tác: 

Trình độ chuyên môn: ĐHSP Toán
Tin học:                     Ngoại ngữ:

QLGD:                                                   TCLLCT:

Trong thời gian giữ chức vụ                                         . Qua quá trình công tác, quản lý, chỉ đạo đơn vị bản thân xin tự đánh giá, nhận xét các mặt công tác như sau:

I. Mức độ thực hiện chức trách, nhiệm vụ được giao:

II. Về phẩm chất chính trị, đạo đức lối sống:

1. Việc chấp hành đường lối, chủ trương, chính sách của Đảng và pháp luật của Nhà nước:

2. Phẩm chất chính trị, đạo đức, lối sống, tác phong và lề lối làm việc:

3. Tinh thần học tập, nâng cao trình trình độ chuyên môn, nghiệp vụ;


4. Đoàn kết, quan hệ công tác, mối quan hệ, tinh thần, thái độ phục vụ nhân dân:

IV. Kết quả xếp loại về công chức và danh hiệu thi đua đã đạt được của cá nhân và đơn vị trong thời gian giữ chức vụ:

1. Thành tích cá nhân:

	Năm học
	Kết quả xếp loại công chức, viên chức
	Danh hiệu thi đua đã đạt được

	5 năm gần nhất 
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2. Thành tích của tập thể:

	Năm học
	Kết quả xếp loại thi đua
	Kết quả nổi bậc của đơn vị

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


VI. Một số tồn tại, hạn chế và hướng khắc phục trong thời gian đến:
Tôi xin đánh giá quá trình công tác như đã nêu trên./.

	            XÁC NHẬN 


	……, Ngày        tháng     năm 2019                                                 Người tự nhận xét, đánh giá



Mẫu tham khảo. Đề nghị các đồng chí bổ sung đúng với thực tế bản thân: cần nêu rõ những vấn đề còn hạn chế, hướng khắc phục...
MẪU BẢN KÊ KHAI TÀI SẢN, THU NHẬP

(Kèm theo Thông tư số 08/2013/TT-TTCP ngày 31 tháng 10 năm 2013 của Thanh tra Chính phủ)

BẢN KÊ KHAI TÀI SẢN, THU NHẬP

NĂM:2018

I. THÔNG TIN CHUNG

1. Người kê khai tài sản, thu nhập

- Họ và tên:…………………………………….Năm sinh:…………..…..

- Chức vụ/chức danh công tác:…………………………………………...

- Cơ quan/đơn vị công tác:……………………………………………......

- Hộ khẩu thường trú:……………………………………………………..

- Chỗ ở hiện tại:…………………………………………………………...

2. Vợ hoặc chồng của người kê khai tài sản, thu nhập

- Họ và tên:……………………………………….Năm sinh:…….……...

- Chức vụ/chức danh công tác:…………………………………………...

- Cơ quan/đơn vị công tác:………………………………………………

- Hộ khẩu thường trú:……………………………………………………

- Chỗ ở hiện tại:…………………………………………………………

3. Con chưa thành niên (con đẻ, con nuôi theo quy định của pháp luật)
a) Con thứ nhất:

- Họ và tên:………………………………………………………………

- Ngày, tháng, năm sinh:………………………………………………

- Hộ khẩu thường trú:……………………………………………………

- Chỗ ở hiện tại:…………………………………………………………

b) Con thứ hai (trở lên): 

- Họ và tên:………………………………………………………………

- Ngày, tháng, năm sinh:………………………………………………

- Hộ khẩu thường trú:……………………………………………………

- Chỗ ở hiện tại:…………………………………………………………


II. THÔNG TIN MÔ TẢ VỀ TÀI SẢN

1. Nhà ở, công trình xây dựng: 
a) Nhà ở: 

- Nhà thứ nhất: ...............…………………..……………….…………….

+ Loại nhà:……………………Cấp công trình………………...…………

+ Diện tích xây dựng: ………………………….………………...…….....

+ Giá trị: ………………………………………………….………………

+ Giấy chứng nhận quyền sở hữu: ………………………….……………

+ Thông tin khác (nếu có): ………………………………………….……

- Nhà thứ hai (trở lên): Kê khai tương tự như nhà thứ nhất. 


b) Công trình xây dựng khác: 

- Công trình thứ nhất: ..................................................................…...……

+ Loại công trình ……………Cấp công trình  ………………………..…

+ Diện tích: ………………………………………………….……………

+ Giá trị: ……………………………………………………….…………

+ Giấy chứng nhận quyền sở hữu: …………………………….…………

+ Thông tin khác (nếu có): ……………………………….………………

- Công trình thứ hai (Trở lên): Kê khai tương tự như công trình thứ nhất.

2. Quyền sử dụng đất: 
a) Đất ở: 

- Mảnh thứ nhất: ........................................................................................

+ Địa chỉ: ……………...……………………….……………………………

+ Diện tích: …………………...………………………………………....…

+ Giá trị: ……………………………...………………………………....…

+ Giấy chứng nhận quyền sử dụng: …………………..…………..………

+ Thông tin khác (nếu có): ………………………………...………..……..

- Mảnh thứ 2: (Mô tả như mảnh thứ nhất).

b) Các loại đất khác:

- Mảnh thứ nhất: .........................................................................................

+ Địa chỉ: ……………………………………………………………………

+ Diện tích: ………………….………………………………………………

+ Giá trị: ……………………………...……………………………….…..…

+ Giấy chứng nhận quyền sử dụng: …………………..…………….………

+ Thông tin khác (nếu có): ………………………………...……………..…

- Mảnh thứ hai: (Mô tả như mảnh thứ nhất).

3. Tiền (tiền Việt Nam, ngoại tệ) gồm tiền mặt, tiền cho vay, tiền gửi cá nhân, tổ chức trong nước, tổ chức nước ngoài tại Việt Nam mà tổng giá trị quy đổi từ 50 triệu đồng trở lên. 

......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

4. Ô tô, mô tô, xe gắn máy, xe máy (máy ủi, máy xúc, các loại xe máy khác), tầu thủy, tầu bay, thuyền và những động sản khác mà Nhà nước quản lý (theo quy định của pháp luật phải đăng ký sử dụng và được cấp giấy đăng ký) có tổng giá trị mỗi loại từ 50 triệu đồng trở lên.
- Ô tô
- Mô tô
- Xe gắn máy

- Xe máy (máy ủi, máy xúc, các loại xe máy khác) 

- Tầu thủy

- Tầu bay

- Thuyền 
- Những động sản khác mà Nhà nước quản lý (theo quy định của pháp luật phải đăng ký sử dụng và được cấp giấy đăng ký) 
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

 5. Kim loại quý, đá quý, cổ phiếu, vốn góp vào các cơ sở kinh doanh, các loại giấy tờ có giá trị chuyển nhượng khác có tổng giá trị quy đổi mỗi loại từ 50 triệu đồng trở lên.
- Kim loại quý

- Đá quý

- Cổ phiếu

- Vốn góp vào các cơ sở kinh doanh

- Các loại giấy tờ có giá trị chuyển nhượng khác

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

6. Các loại tài sản khác mà giá trị quy đổi mỗi loại từ 50 triệu đồng trở lên (như cây cảnh, bộ bàn ghế, tranh, ảnh, đồ mỹ nghệ và các loại tài sản khác).
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... .......
7. Tài sản, tài khoản ở nước ngoài gồm tất cả tài sản quy định từ Khoản 1 đến Khoản 6 nói trên nằm ngoài lãnh thổ Việt Nam.

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ .........................

8. Các khoản nợ gồm: các khoản phải trả, giá trị các tài sản quản lý hộ, giữ hộ có tổng giá trị quy đổi từ 50 triệu đồng trở lên.
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. ....

9. Tổng thu nhập trong năm quy đổi thành tiền Việt Nam gồm các khoản lương, phụ cấp, trợ cấp, thưởng, thù lao, cho, tặng, biếu, thừa kế, thu nhập hưởng lợi từ các khoản đầu tư, phát minh, sáng chế, các khoản thu nhập khác.

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ... ………….

III. GIẢI TRÌNH SỰ BIẾN ĐỘNG CỦA TÀI SẢN, THU NHẬP (Biến động về tài sản, thu nhập, giải trình nguồn gốc tài sản tăng thêm)

	Loại tài sản, thu nhập
	Tăng/

giảm
	Nội dung giải trình nguồn gốc tài sản, thu nhập tăng thêm



	1. Nhà ở, công trình xây dựng (tăng, giảm về số lượng, diện tích hoặc thay đổi về cấp nhà, công trình so với kỳ kê khai trước đó): 

a) Nhà ở: 

b) Công trình xây dựng khác: 

2. Quyền sử dụng đất (tăng, giảm về số lượng, diện tích, thay đổi loại đất so với kỳ kê khai trước đó): 
a) Đất ở: 

b) Các loại đất khác:

3. Tiền (tiền Việt Nam, ngoại tệ) gồm tiền mặt, tiền cho vay, tiền gửi cá nhân, tổ chức trong nước, tổ chức nước ngoài tại Việt Nam mà tổng giá trị quy đổi từ 50 triệu đồng trở lên.
4. Các loại động sản:

- Ô tô
- Mô tô
- Xe gắn máy

- Xe máy (máy ủi, máy xúc, các loại xe máy khác) 

- Tầu thủy

- Tầu bay

- Thuyền 
- Những động sản khác mà Nhà nước quản lý (theo quy định của pháp luật phải đăng ký sử dụng và được cấp giấy đăng ký) 
5. Các loại tài sản:

- Kim loại quý
- Đá quý
- Cổ phiếu 

- Vốn góp vào các cơ sở kinh doanh

- Các loại giấy tờ có giá trị chuyển nhượng khác có tổng giá trị quy đổi mỗi loại từ 50 triệu đồng trở lên.
6. Các loại tài sản khác (như cây cảnh, bộ bàn ghế, tranh, ảnh, đồ mỹ nghệ và các loại tài sản khác) mà giá trị quy đổi mỗi loại từ 50 triệu đồng trở lên.
7. Tài sản, tài khoản ở nước ngoài gồm tất cả tài sản quy định từ Khoản 1 đến Khoản 6 nói trên nằm ngoài lãnh thổ Việt Nam. 

8. Các khoản nợ gồm: các khoản phải trả, giá trị các tài sản quản lý hộ, giữ hộ có tổng giá trị quy đổi từ 50 triệu đồng trở lên.

9. Tổng thu nhập trong năm quy đổi thành tiền Việt Nam
	
	


(Người kê khai tự xác định các loại tài sản tăng, giảm trong kỳ kê khai và giải trình nguồn gốc tài sản tăng thêm).

	 Ngày nhận Bản kê khai tài sản, thu nhập

…… ngày………tháng………năm……

Người nhận Bản kê khai

(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ/chức danh)
	Ngày hoàn thành Bản kê khai tài sản, thu nhập

…… ngày……tháng……năm……

Người kê khai tài sản

(Ký, ghi rõ họ tên)


